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N.1 registro protocollo di emergenza 

 
AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI ESPERTI PER INCARICHI DI PRESTAZIONE D’OPERA FINALIZZATA 
ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITÀ A MIGLIORAMENTO E COMPLETAMENTO DELL’ OFFERTA FORMATIVA 
NEGLI AMBITI DI CUI ALL’ALLEGATO 1 

 A. S. 2020/2021 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.P.R. 275/1999; 

VISTO art.7 comma 6 e 6 bis del D.lgs. 165/2001; 

VISTO il Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018 n.129 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche ed in particolare gli articoli 43 comma 3, l’art 45 
comma 2  e ss. che disciplinano l’attività negoziale delle istituzioni scolastiche e in particolar modo  le 
norme relative al conferimento dei contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta 
formativa; 

VISTO il D.Lgs. 50/2016; 

VISTI i criteri deliberati dal  Consiglio d’Istituto, ai sensi dell’art. 45, comma 2, del D.I. n. 129/2018 in data 21-05-
2020 (delibera n. 31); 

PRESO ATTO dell’approvazione PTOF 2019/2022 con delibera del Consiglio d’Istituto n. 49 del 30/10/2020; 

CONSIDERATO che per l’anno scolastico 2020/2021 si rende necessario procedere all’individuazione degli esperti cui 
conferire il contratto di prestazione d’opera/incarico per l’arricchimento dell’offerta formativa; 

ACCERTATA la non disponibilità e/o mancanza di requisiti tra i docenti interni dell’istituto per svolgere le attività di 
seguito descritte; 

 
INDICE 

 
una selezione pubblica per l’individuazione di esperti ai quali conferire incarichi di prestazione d’opera finalizzata allo svolgimento di 
attività a miglioramento e completamento dell’offerta formativa a.s. 2020-2021: 
 

➢ in via prioritaria, di docenti esperti all’interno dell’Amministrazione Scolastica, tra quelli in servizio nelle scuole della provincia 
di Milano, in riferimento anche a quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola vigente, in materia di collaborazioni 
plurime; 

➢ in alternativa, di personale esterno all’Amministrazione da utilizzare a domanda; 
 
per l’attuazione dei progetti didattici riportati nell’allegato 1, mediante contratti di prestazione d’opera/incarico e previa valutazione 
comparativa. 
 
ARTICOLO 1-AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Istituto Comprensivo Statale -Via Maniago n.30-Milano 

 
ARTICOLO 2-OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA SELEZIONE 
La selezione è finalizzata al conferimento d’incarico per la realizzazione dei progetti indicati nell’allegato n.1 del presente bando come 
da specifiche indicate nell’art. 11. 

 
ARTICOLO 3-PERSONALE INTERESSATO 
Possono presentare domanda di partecipazione: 

- docenti con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato; 

- personale esterno in possesso dei requisiti richiesti  dal seguente bando. 
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ARTICOLO 4-DESTINATARI 
Le attività sono destinate agli alunni delle scuola  primaria e secondaria di primo grado dell’Istituto. 
 
ARTICOLO 5-PERIODO DI SVOLGIMENTO 
Le attività si svolgeranno nell’anno scolastico 2020/2021; i periodi specifici di attuazione per ciascun progetto saranno successivamente 
concordati con i singoli insegnanti/esperti e il Dirigente Scolastico. 
L’Istituto Comprensivo Via Maniago si riserva la possibilità di modificare la durata, la periodicità, gli aspetti organizzativi, ecc. del 
progetto in relazione alla situazione epidemiologica. 
 
ARTICOLO 6-TITOLI E COMPETENZE 
I titoli e le competenze seguenti saranno oggetto di valutazione, con attribuzione di punteggio, come dettagliato nell’art. 11: 
 

• titoli di studio e culturali attinenti alle attività oggetto dei corsi; 

• iscrizione all’albo professionale (ove richiesto); 

• le esperienze pregresse nell’ambito dell’istruzione primaria e/o secondaria; 

• le esperienze pregresse relativamente alle tematiche oggetto dei corsi; 
 
ARTICOLO 7- MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Tutti i soggetti interessati dovranno presentare domande di partecipazione utilizzando l’allegato 2; alla domanda dovrà essere allegato 
il curriculum vitae in formato europeo e un progetto dettagliato dell’intervento. 
 
Gli esperti esterni all’Amministrazione scolastica dovranno formulare l’offerta economica  utilizzando l’allegato 3. 
 
La domanda, corredata da tutta la documentazione, dovrà essere consegnata a mano entro e non oltre le ore 10,00 del 23/04/2021. 
Sull’esterno  della busta dovrà essere riportata l’indicazione del mittente nonché la dicitura PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE ESPERTI 
ESTERNI PER PROGETTI AMPLIAMENTO OFFERTA FORMATIVA – A. S. 2020/2021. 
 
L’assegnazione dell’incarico verrà effettuata anche nel caso di un’unica domanda di partecipazione, purché ritenuta congrua. 
 
Le domande prive delle indicazioni previste nella presente selezione o presentate oltre il termine saranno prese in considerazione solo 
in assenza di concorrenti entro i termini previsti. 
 
ARTICOLO 8-COMPENSO MASSIMO PREVISTO 
a) Per il personale in servizio nelle scuole il compenso orario è quello previsto dal CCNL del Comparto Scuola vigente: 

- Ore aggiuntive di insegnamento                                                                    €.35,00 lordo dip. 

- Ore aggiuntive di non insegnamento per progettazione /verifica             €.17,50 lordo dip. 
 
Non sono previsti altri compensi anche di spese accessorie oltre a quelli sopra menzionati. 
 
Prima della stipula del contratto dovrà essere presentata l’autorizzazione a svolgere l’incarico da parte del Dirigente Scolastico della 
scuola di servizio. La stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
 
b) Gli esperti esterni all’amministrazione scolastica formuleranno l’offerta economica secondo l’allegato 2. Il compenso massimo 
previsto è quello stabilito dal Decreto Interministeriale 326 del 12/10/1995 (fino ad un massimo di 41,32 orari lordi e solo per docenti 
universitari fino ad un massimo di 51,65 orari lordi) e dalla Circolare ministero del lavoro n. 101/97 (fino ad un massimo di 56,81 orari 
lordi e solo per docenti universitari fino ad un massimo di 85,22 orari lordi). 
L’importo sopra indicato è da ritenersi lordo, omnicomprensivo di IVA, se dovuta e qualora ne ricorrano le condizioni, l’imposta di bollo 
pari a € 2,00 è a carico dell’esperto. 
 
ARTICOLO 9-PAGAMENTI 
Il compenso sarà erogato al termine della prestazione previa disponibilità di cassa. 
Dovranno essere presentati: 

• apposita documentazione comprovante l’avvenuta attività (fogli firma di presenza); 

• eventuale fattura elettronica (se personale con partita IVA) o notula di pagamento; 

• relazione finale sull’attività svolta. 
 
ARTICOLO 10-VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E AFFIDAMENTO INCARICO 
L’esame delle candidature sarà effettuato da una commissione nominata dal Dirigente Scolastico, che la presiede, che si incaricherà: 

➢ dell’esame dei curricola 
➢ della valutazione dei titoli 
➢ della valutazione di ogni elemento utile  

Il dirigente scolastico si riserva la facoltà di sottoporre a colloquio gli aspiranti ai fini della valutazione complessiva delle domande 
presentate e onde valutarne l’idoneità, singolarmente o in collaborazione con i docenti responsabili del progetto. 
La pubblicazione degli assegnatari dell’incarico avverrà entro il 26/04/2021 con avviso all’albo on line. 
La prestazione dell'incarico deve essere di natura temporanea, non rinnovabile, e non costituisce rapporto di impiego 
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ARTICOLO 11-CRITERI DI AGGIUDICAZIONE E AGGIUDICAZIONE: 
 

Si prenderanno in considerazione solo le proposte rispondenti al PTOF e alle finalità specifiche di ogni singolo progetto. 
 
La comparazione delle professionalità avverrà secondo i seguenti parametri: 
 
TITOLI CULTURALI (MAX 30 PUNTI) 
 

Laurea o altro titolo equipollente inerente alla qualifica richiesta 10 punti 

Altri titoli di studio specifico inerente alla qualifica richiesta 
2 punti per ogni titolo, fino ad un massimo di 10 punti 
complessivi 

Attestati di formazione/aggiornamento organizzati dalla P.A. o 
da altri Enti accreditati, della durata di almeno 10 ore 

2 punti per ogni attestato, fino ad un massimo di 10 punti 

 
COMPETENZE PROFESSIONALI (MAX 30 PUNTI) 
 

Esperienze analoghe della durata non inferiore a 20 ore valutate 
positivamente 

2 punti per ogni attività espletata con incarico di almeno 20 ore 
fino ad un massimo di 10 punti 

Esperienze analoghe in Istituzioni Scolastiche valutate 
positivamente (non comprese nel punto precedente) 

2 punti per ogni anno fino ad un massimo di 20 punti 

 
CARATTERISTICHE SPECIFICHE DEL PROGETTO OPERATIVO (MAX 20 PUNTI) 
 

Coerenza tra richiesta e offerta Max punti 5 

Contenuti e metodologia Max punti 6 

Disponibilità materiali e sussidi Max punti 3 

Disponibilità ad adattarsi alle esigenze dell’istituto Max punti 4 

Elementi di particolare qualificazione del progetto Max punti 2 

 
PROPOSTA ECONOMICA (MAX 20 PUNTI) 
 

Costo orario della prestazione professionale 

Secondo la formula: 

Punti = P min/Po x 20 
 
Po = prezzo offerta 
P min = prezzo minore 
20 punteggio massimo 

 
L’aggiudicazione della gara sarà effettuata mediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art.95, comma 2  del D.Lgs. 50/2016 a favore dell’offerta che avrà totalizzato il maggior punteggio. 
A parità di punteggio si procederà a sorteggio. 
L’Istituto Comprensivo Via Maniago si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda, se 
pienamente rispondente alle esigenze progettuali, o di non procedere all’attribuzione dello stesso, a suo insindacabile giudizio. 
 
ARTICOLO 12 - TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI - CLAUSOLA RISOLUTIVA 
Il soggetto aggiudicatario, inoltre, ai sensi della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 "Tracciabilità dei flussi finanziari", dovrà indicare il 
numero di conto corrente "dedicato" su cui avverrà obbligatoriamente il pagamento delle fatture oggetto del presente contratto ed 
altresì le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto. Il mancato rispetto di queste disposizioni 
comporta la nullità assoluta del contratto. 
 
ARTICOLO 13 - FORO COMPETENTE 
Qualunque contestazione o vertenza dovesse insorgere tra le parti sulla interpretazione o esecuzione del presente contratto, sarà 
definita dal foro competente di Milano. 
 
ARTICOLO 14 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D. L.gs n. 196/2003 e del Regolamento Europeo 
2016/679. 
 
Tutti i dati personali di cui questa scuola venga in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti selettivi, saranno trattati ai 
sensi del D. L.vo n. 196/2003 e Regolamento Europeo 2016/679. 
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Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico e i soggetti componenti la commissione di valutazione delle offerte. 
La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi gli 
eventuali dati sensibili (art. 4, comma 1, lettera d, del D.Lgs 196/2003 e successive modifiche e integrazioni), a cura del Dirigente 
Scolastico. Gli stessi potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse nei confronti 
della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell’art. 22 della L. n. 241 del 7 agosto 1990. 
 
ARTICOLO 15 - PUBBLICAZIONE AVVISO 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo di questa Istituzione scolastica, sul sito web della scuola www.icviamaniago.edu.it/sito/. 
 
ARTICOLO 16 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale Via Maniago n. 30 Milano. 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Ing. Anna Concetta Romana Bertato 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 

 
 
 
 

Allegati: 
Allegato 1_ambiti e requisiti 
Allegato 2_domanda partecipazione esperto esterno 
Allegato 3_offerta economica 
Allegato 4_informativa per il trattamento di dati personali e relativo consenso 
Allegato 5_dichiarazione sostitutiva di certificazione 
Allegato 6-Curriculum vitae in formato europeo 
Allegato 7-Dichiarazione altri incarichi 


