SCUOLA SECONDARIA

ART. 29 Comma 3 a):
Attivita collegiali (Collegi, Riunioni di Materia, Consegha Documenti di Valutazione)

17 ore
COLLEGI DOCENTI (2 + 3 sett., 3 nov., 3 febbr., 3 maggio, 3
giugno)
CONSEGNA SCHEDE 6 ore
PROGETTAZIONE INIZIALE 10 ore
SETTEMBRE
RIUNIONI DI MATERIA 4 ore
PROGETTAZIONE FINALE GIUGNO 3 ore
TOTALE 40 ore

ART. 29 Comma 3 b): Consigli di Classe

Ottobre
Novembre
Gennaio
Marzo
Aprile
Maggio

Totale 42



SETTEMBRE

Lunedi 2 ore 10.30 - 12.30 (sede: Buzzati)

Collegio Docenti unitario

O.d.g.:

Approvazione verbale riunione precedente

Comunicazioni relative alle attivita funzionali all'insegnamento per il mese di settembre e
relativo calendario.

Orario delle lezioni per i primi giorni di scuola.

Delibera sull'adozione della scansione in trimestre o quadrimestre.
Costituzione del Comitato di Valutazione.

Progettazione ore di Attivita Alternativa alla Religione Cattolica.
Assegnazione docenti alle cattedre.

Regolamento fumo

Varie ed eventuali.
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Martedi 3 ore 10 - 12 (Buzzati)
Riunione di grado (Consigli di classe accorpati) alla presenza del Dirigente
Scolastico

0.déG.::
1. Criteri per l'organizzazione degli orari.
2. Assegnazione docenti di Sostegno.
3. Presentazione Classi Prime.

Mercoledi 4 ore 10.30 - 12.30
Riunione di grado (Consigli di classe accorpati)

0.d.6.:
1. Definizione dell'organigramma,
2. Responsabili, gruppi di lavoro e Referenti dei Percorsi
3. Affidatari attivita/laboratori,
4. Funzioni Strumentali

Giovedi 5 ore 9.30 - 10.30 (sede: Buzzati)
Riunione di grado (Consigli di classe accorpati)

0.d.G.: i punti non evasi mercoledi 4



Lunedi 9 ore 9.30-12.30 (Buzzati)

CONSIGLI DI CLASSE alla presenza del Dirigente Scolastico

ore 9.30/10.30: CLASSI PRIME
ore 10.30/11.30: CLASSI SECONDE
ore 11.30/12.30: CLASSI TERZE

0.d.6.:
1. Progettazione del primo mese di scuola.
2. Procedura uscite didattiche.
3. Accoglienza.
4. Test diingresso.

Martedi 10 ore 18.00-19.30 (Buzzati)

ASSEMBLEA CON I GENITORI DELLE FUTURE PRIME
Con coordinatori e docenti di lettere

Martedi 24 ore 17.00-20.00 (Sede: Buzzati)
Collegio Docenti unitario

approvazione verbale riunione precedente
conferma/riorganizzazione aree funzioni strumentali
disponibilita candidature dei 3 plessi

piano annuo impegni collegiali

attivita funzionali e/o d’insegnamento da incentivare
rinnovo procedure uscite didattiche e analisi regolamento.
comunicazioni di servizio
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varie ed eventuali



OTTOBRE

Martedi 1
Consigli di classe di 1 ora
H 15/16 2A 2B 36
H 16/17 1A 1B 16
H 17/18 3A 3B 26

0.d.6G. dei Consigli di classe:

1. Insediamento del segretario verbalizzante (i verbali redatti vanno inviati a tutti i
componenti del consiglio di classe entro 8 giorni).

2. Obiettivi riferiti alle COMPETENZE EUROPEE da sviluppare nel corso dell'anno
scolastico in relazione alla composizione delle classi ( per le classi 2° e 3° riportare le
fasce di livello e le necessita di recupero/potenziamento; per le classi 1° riportare le
prime impressioni desunte da eventuali test/osservazioni).

3. Definizione completa delle uscite e dei viaggi di istruzione, indicazione meta - servizi
richiesti (agenzia di viaggi - trasporto guide, laboratori ecc.) - periodo - budget di spesa
orientativo.

4. Definizione di metodologie didattiche comuni, riferite alle competenze europee (lezione
partecipata, attivita di ricerca, modalita condivise di relazione con gli alunni).

5. Attivita annua della classe riferita in particolare alle attivitd integrative del curricolo e
suddivisione dei compiti tra i docenti coinvolti.

Martedi 8 Consigli di classe di 1 ora
H 15/16 2D 2F 2H
H16/17 1D 1F 1H
H17/18 3D 3F 3H

0.d.6.: idem sopra

Martedi 15 Consigli di classe di 1 ora
H 15/16 2C 2E 2T
H16/17 1c 3E 1T
H17/18 3¢ 3E 31

0.d.6.:: idem sopra



Martedi 29
ore 15.30 - 16.30 Riunione di materia

ore 17.00 - 18.00
Assemblee di classe con i coordinatori
e i segretari per le elezioni dei rappresentanti

0.d.6. della materia:
e condivisione scelte educativo-didattiche per la redazione della programmazione alla luce

dell'inquadramento di tutte le attivita all'interno delle 8 competenza europee.
0.d.6.:

e Assemblea delle classi gestita dai coordinatori dalle ore 17 alle 18

e presentazione delle attivita didattiche con precisazioni riguardo alle funzioni dei
rappresentanti di classe.

e acquisizione di “parere"” sulle iniziative di integrazione (attivita varie, uscite, viaggi d'istruzione con meta -
servizi - periodo - budget di spesa)

e Votazioni dalle ore 18,00 (per due ore seggi aperti)



NOVEMBRE

Martedi 12

Consegna programmazione al D.S.

Sabato 16
ore 8.00 - 13.00 Rientro obbligatorio (tot.5 spazi) classi terze
3A 3F
3B 36
3C 3H
3D 3I
3E

Martedi 19

45 minuti docenti - 45 minuti rappr. genitori + genitori

Consigli di classe (tot. 3 ore)

H 15,00/15 45 solo docenti Tutte le seconde

H 15,45/16,30 solo docenti Tutte le prime

H 16,30/17,15 solo docenti Tutte le terze

H 17,15/18,00 con rappr- € Tutte le classi
genitori

0.deé6.:

1. Consegna programmazione ai rappresentanti di classe

2. andamento didattico-educativo degli alunni (valutazione intermedia)

3. acquisizione delibera di "parere” iniziative di integrazione (attivita varie, uscite, viaggi
d'istruzione con meta-servizi-periodo-budget di spesa)

4. attivita di supporto e attivitda di orientamento (solo classi 3°)

5. varie ed eventuali

Martedi 26 ore 17.00 - 20.00 (Buzzati)

Collegio Docenti Unitario

oSO

approvazione verbale riunione precedente
piano viaggi
linee programmatiche per il POF 2013-2014 finalizzate alla presentazione delle scuole
andamento progetti e gruppi di lavoro
piano aggiornamento e formazione - autoaggiornamento
varie ed eventuali



Sabato 30 ore 8.00 - 13.00

Rientro obbligatorio open day

Open day classi prime e seconde con attivita didattiche mirate all'accoglienza e
all'approfondimento di materia

1A 1F
2A 2F
1B 26
2B 1H
1c 2H
2C 1T
1D 2T
2Db

1E

2E




DICEMBRE

Martedi 10 ore 15.00 - 16.00
Giudizio orientativo classi terze

(docenti di lettere/matematica/inglese/sostegno)

I docenti di francese e quelli delle educazioni sono pregati di far giungere ai loro colleghi
indicazioni relative agli alunni.

Martedi 17 ore 17.00 - 20.00
Colloqui individuali con i genitori lavoratori

0.d6.:
1. situazione didattica e disciplinare dei singoli alunni
2. consegna consiglio orientativo classi TERZE



GENNAIO

Martedi 14
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini - 1 ORA
H 15/16 2A 2B 36
H 16/17 1A 1B 16
H17/18 3A 3B 26
0.d.6.:

1. andamento didattico-educativo degli alunni ai fini della valutazione I Quadrimestre riferita
alle competenze europee e agli ambiti specifici della materia.

Martedi 21
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini - 1 ORA

H 15/16 2D 2F 2H
H 16/17 1D 1F 1H
H17/18 3D 3F 3H

0.d.6.: idem sopra

Martedi 28
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini - 1 ORA

H 15/16 2C 2E 21
H16/17 1C 1E 1T
H17/18 3C 3E 3I

0.d.6.: idem sopra

Ciascun docente provvederd, entro il venerdi precedente i propri CdC, a consegnare ai
coordinatori le proprie valutazioni, dintesa con i docenti delle attivita di approfondimento, in
modo che il coordinatore possa avere una visione complessiva dellandamento didattico degli
alunni, ar fini della formulazione del giudizio intermedio.



GENNAIO / FEBBRAIO

OPERAZIONI DI VALUTAZIONE INTERMEDIA 1°QUADRIMESTRE

Impegni inerenti alla funzione docente: si precisa che gli orari sono indicativi e che saranno

possibili eventuali ritardi o anticijpi

29.01.12 (mercoledi)

ore 1445 - 16.15
ore 16.15 - 17.45
ore 17.45 - 19.15

30.01.12 (giovedi)

ore 1445 - 16.15
ore 16.15 - 17.45
ore 1745 - 19.15

31.02.12 (venerdi)

ore 1445 - 16.15
ore 16.15 - 17.45
ore 17.45 -19.15

03.02.12  (lunedi)

ore 1445 - 16.15
ore 16.15 - 17.45
ore 17.45 - 19.15

04.02.12 (martedi)
ore 1445 -16.15
ore 16.15 - 17.45
ore 17.45 - 19.15

Corso A

classe 2°A
classe 1°A
classe 3°A

Corso B

classe 2°B
classe 1°B
classe 3°B

Corso C

classe 2°C
classe 1°C
classe 3°C

Corso D

classe 2°D
classe 1°D
classe 3D

Corso E

classe 2°E
classe 1°E
classe 3°E

05.02.12 (mercoledi) Corso H

ore 1445 - 16.15 classe 2°H
ore 16.15 - 17.45 classe 1°H
ore 17.45 - 19.15 classe 3°H
06.02.12 (giovedi) Corso F

ore 1445 - 16.15 classe 2°F
ore 16.15 - 17.45 classe 1°F
ore 17.45 - 19.15 classe 3°F
07.02.12 (venerdi) Corso 6

ore 1445 - 16.15 classe 2°G
ore 17.45 - 19.15 classe 3G
10.02.12 (lunedi) Corso I

ore 1445 - 16.15 classe 2°T
ore 16.15 - 17.45 classe 1°T
ore 17.45 - 19.15 classe 3°T

Martedi 11 ore 17.00 - 20.00 (sede Buzzati)

Consegna Documenti di Valutazione
I quadrimestre

Martedi 25 ore 17.00 - 20.00 (sede Buzzati)

Collegio Docenti Unitario
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0.dé6.:

A w N+

situazione iscrizioni

situazione organico

verifica intermedia POF 2012-2013
varie ed eventuali
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MARZO

Martedi 4
Consigli di classe di 1 ora
H15/16 2A 2B 36
H16/17 1A 1B 16
H17/18 3A 3B 26
0.d.6.:
1. andamento didattico-educativo degli alunni
2. strategie di intervento (recupero, consolidamento e potenziamento) alla luce degli esiti I Q.
3. verifica intermedia programmazione alunni DVA - DSA - alunni stranieri
4. avanzamento progetti-iniziative
5. primo esame libri di testo (conferme/nuove adozioni)

Martedi 11

Consigli di classe di 1 ora

H 15/16 2D 2F 2H
H16/17 1D 1F 1H
H17/18 3D 3F 3H

0.d.6.: idem sopra

Martedi 18
Consigli di classe di 1 ora

H 15/16 2C 2E 21
H16/17 1c 1E 1T
H17/18 3C 3E 3I

0.d.6.: idem sopra

Martedi 25 ore 15.00-16.00 (sede Buzzati)
Riunione per materia

0.d6.:
1. esame libri di testo e proposta conferma/variazione
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APRILE

Martedi 8

Consigli di classe (tot. 3 ore)

45 minuti docenti - 45 minuti rappr. genitori + genitori

I docenti operanti su pit classi avranno cura di spostarsi opportunamente

H 15,00/15,45 solo docenti Tutte le seconde

H 15,45/16,30 solo docenti Tutte le prime

H 16,30/17,15 solo docenti Tutte le terze

H 17,15/18,00 con rappr- € Tutte le classi
genitori

0.d.6G.: (docenti e genitori):
1. andamento didattico-educativo della classe con valutazione attivita di
recupero/potenziamento

2. acquisizione delibera proposte conferme/nuove adozioni libri di testo

3. varie ed eventuali

ATTENZIONE: I Coordinatori riassumeranno i principali punti riguardanti i libri di testo. I
genitori esprimeranno il loro parere evidenziando le rispettive posizioni. I docenti di Lettere

acquisiranno il parere anche rispetto al testo di narrativa.

Attenzione ai parametri ministeriali in merito ai costi, € obbligo rispettarli.

Martedi 15 ore 17- 20

Colloqui individuali con le famiglie dei genitori lavoratori

0.d.6.:

1. situazione didattica e disciplinare dei singoli alunni
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MAGGIO

Martedi 6 ore
15.30- 16.30 Riunione di materia

ore 17 - 20 Collegio Docenti Unitario

0.d.6. della riunione di materia:
1. prove d'esame e colloquio,
2. libri delle vacanze

O.d.g. del Collegio:

approvazione verbale riunione precedente

. adozione libri di festo

. Piano Offerta Formativa alla luce dell'organico di diritto

. attivita di giugno

. calendario e organizzazione esami

criteri valutazione per passaggio all'anno successivo/idoneita
criteri colloquio esami, criteri per la valutazione delle prove e varie

NoOohswpR

Martedi 13
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini - 1 ORA

H 15/16 2A 2B 36

H 16/17 1A 1B 16

H17/18 3A 3B 26
0.d.6G.:

1. andamento didattico-educativo degli alunni ai fini della valutazione IT Quadrimestre e
della formulazione del Giudizio Globale.

Martedi 20
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini -1 ORA

H 15/16 2D 2F 2H
H 16/17 1D 1F 1H
H17/18 3D 3F 3H

0.d.6.: idem sopra

Martedi 27
Operazioni di valutazione propedeutiche agli scrutini - 1 ORA

H 15/16 2¢ 2E 21
H 16/17 1c 2E 1T
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H17/18 3C 3E 31

0.d.6.: idem sopra

Ciascun docente provvederd, entro il venerdi precedente i propri CdC, a consegnare ai
coordinatori le proprie valutazioni, dintesa con i docenti delle attivita di approfondimento, in
modo che il coordinatore possa avere una visione complessiva dellandamento didattico degli
alunni, ar fini della formulazione del giudizio intermedio sugli obiettivi educativi e didattici.



MAGGIO / GIUGNO

OPERAZIONI DI VALUTAZIONE FINALE

Impegni inerenti alla funzione docente: si precisa che gli orari sono indicativi e che saranno
possibili eventuali ritardi o anticipi

28.05.13 (mer‘coledi) Corso A 04.06.13 (mer'coledi) Corso F

ore 14.45 - 16 15 classe 29A ore 1445 - 16.15 classe 2°F
ore 16.15 - 17.45 classe 1°A ore 16.15 - 17.45 classe 1°F
ore 17.45 - 19 15 classe 3°A ore 17.45 - 19.15 classe 3°F
05.06.13 (giovedi) Corso H
29.05.13 (giovedi) Corso B
ore 1445 - 16.15 classe 2°H
ore 1445 - 16.15 classe 2°B ore 16.15 - 17.45 classe 1°H
ore 16.15 - 17.45 classe 1°B ore 17.45 - 19.15 classe 3°H
ore 1745 - 19.15 classe 3°B
. 06.06.13 (venerdi) Corso E
30.05.13 (venerdi) Corso G ore 14.45 - 16.15 classe 2°E
ore 1445 - 16.15 classe 2°C ore 16.15 - 17.45 classe 1°E
ore 16.15 - 17.45 classe 1°C ore 17.45 - 19.15 classe 3°E
ore 17.45 - 19.15 classe 3°C
09.06.13  (lunedi) Corso G
03.06.13 (mar"l'edi) Corso D ore 1045 - 12.15 classe 2°G
ore 1445 - 16.15 classe 2°D ore 12.15 - 13.45 classe 3G
ore 16.15 - 17.45 classe 1°D
ore 1745 - 19.15 classe 3°D ore 14.45 - 16 15 classe 2°T
ore 16.15 - 17.45 classe 1°T
ore 17.45 - 19.15 classe 3°T
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6GIUGNO

Sabato 7 ore 8.00 - 13.00 (sede Buzzati)
Rientro obbligatorio di 5 ORE per manifestazioni di fine anno

TUTTI I DOCENTI (seguiranno indicazioni)

Martedi 10 ore 17.00 - 20.00 (sede Buzzati)
Consegna Documenti di Valutazione IT quadrimestre

Lunedi 30 ore (presumibilmente dalle 17.00 alle 20.00)

Collegio Docenti Unitario

O.d.g.:

approvazione verbale riunione precedente
. situazione definitiva organico di fatto

. delibera formale POF 2012 2013

. situazione classi autorizzate

lavori di settembre

varie ed eventuali

R
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